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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAIJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacion a la Coordinaciéon Académica de las novedades en los

ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

Identificacion del ambiente
de aprendizaje

Centro de Gestidon de
. . Mercados, logistica v

Regional: Distrito Capital Centro de Formacion: ,
tecnologias de la
informacion.

Programa de INTEGRACION DE CONTENIDOS | 44ia0 de Programa: | 524704

Formacion: DIGITALES .

lare T Colegio DELIA ZAPATA OLIVELLA I.E.D

Denominacion:

Sala de Sistemas SENA

Tipo de Interno Externo I:I
Ambiente

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD

DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

El aula destinada para integracidn de contenidos digitales esta ubicada en el
segundo piso. Reune algunas de las condiciones ambientales tales como
iluminacion adecuada, Temperatura idénea para la formacién, buen ventilacion,
pisos y muros en regular estado, se le hace aseo constantemente por el personal
de aseo, presenta las condiciones de seguridad industrial las cuales son
requeridas para el desarrollo del programa de formacion Técnico en Integracién
de Contenidos Digitales. No hay extintor debidamente situado ambiente de
formacion, La sala consta de _49 mts. Cuadrados Aprox.

Se recomienda mantenimiento o arreglo del piso del ambiente de formacidn.
Hay una pared con daio fisico y desgaste estructural.

Equipos, maquinas y mobiliario:

Los equipos existentes dentro del aula son 29 computadores de mesa HP
prodesk, cuenta con conexién a internet, Video Beam, 2 tableros acrilicos,
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mesas, Hay 6 sillas pendientes de arreglo o cambio. Si cuenta con conexién de
internet por medio de Wifi y conexién directa.

Materiales de formacion:

En el ambiente hay conexidn a internet y cuentan los computadores con los
softwares bdsicos y con las licencias de la suite de adobe necesarias para el
proceso formativo.

Hay 3 equipos sin mouse, hay 2 equipos sin internet y ocasionalmente hay
problemas de navegacion con la sala.

No hay forma de proyectar los recursos y las ayudas audiovisuales de manera
idénea para todo el grupo .

Biblioteca y bibliografia: No cuenta con libros relacionados al disefio gréfico y disefio digital. El colegio

tiene 2 canchas grandes para el espacio deportivo, cuenta con espacios para la
zona de alimentacién de los aprendices. Sus oficinas respectivas administrativas.

DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO - NO APTO X

Firma ﬁ

Ciudad y fecha: BOGOTA 7/06/2025 Nombre instructor
que realiza el reporte CESAR BARON ROMERO
Firma

Ciudad y fecha: BOGOTA 7/06/2025 Nombre Coordinador

. ANDREA YULIETH PUENTES HERNANDEZ
que recibe el reporte

ANEXO0: FOTOS DEL AMBIENTE DE FORMACION
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INSTRUCTIVO

De las condiciones establecidas en el programa de formacidn y en SOFIA Plus en Gestion de ambientes, al ingresar
al ambiente verificar si cuenta con las condiciones para impartir la formacién.

En el caso de presentar alguna situacién que le impida realizar el proceso formativo en el ambiente programado,
diligencie este formato para la entrega al Coordinador Académico y debida gestidon del Grupo de Apoyo
Administrativo para el correctivo necesario.

Regional: Nombre de la Regional en donde se presenta la Novedad

Centro: Nombre del Centro de Formacion donde se presenta la Novedad
Programa de Formacion: Nombre del programa en el cual la novedad se presenta
Cédigo del Programa: Cédigo del programa en el cual se presenta la novedad

Identificacion del ambiente: Localizaciéon, denominacién, tipo de ambiente, si es interno o externo: Donde se
presenta la novedad

En el tipo de novedad enuncie si se presenta en el ambiente, en el aula o en el laboratorio, en los equipos,
magquina y mobiliario, si es de materiales de formacion, o si es sobre biblioteca y bibliografia.

En descripcidn de la novedad, detalle la situacion presentada con lenguaje claro.
En decisidon del ambiente si es apto o no para impartir formacidén marque con una X de acuerdo sea el caso.

Nombres y firmas del Instructor que identifica la Novedad y Nombre y firmas del Coordinador Académico a quien
se le reporta la situacidn para la gestidn de la accion correctiva.
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